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KATA PENGANTAR

Puji Syukur disampaikan kepada Tuhan Yang MahaKesana berkat Rakhmad Nya buku pedoman untuk
menyusun Tugas Akhir ini dapat diselesaikan dagrhiitkan. Dengan demikian diharapkan setiap Mahasis
AMIK “TRI DHARMA" Pekanbaru-Riau dapat menyusumudas Akhir dengan kualitas yang lebih baik dan

selesai pada waktu yang ditetapkan.

Sebagaiman diketahui bersama bahwa Tugas Akhirpakam suatu laporan ilmiah hasil peneliatian yang
harus dapat dipertanggung jawabkan, sehingga dadenyusunannya diperlukan pedoman agar ada
standarisasi sehubungan dengan komposisi, kerangkakeseragaman format. serta target kualitas yang
akan dicapai. Dalam buku pedoman ini beberaparatlirgyatakan opsional terhadap aturan standar malsio

hal tersebut dilakukan atas dasar pertimbanganngetkan beban mahasiswa terutamna untuk efisiensi
biaya. Selain itu atas kesepakatan + mahasiswgadedosen pembimbing dapat melakukan improvisasi
terhadap bagian Tugas Akhir, apabila ternyata ahya tidak tercantum dalam buku pedoman ini dengan

tidak mengubah substansi Tugas Akhir yang teladtajpikan akademik.

Dengan telah diedarkan buku pedoman penyusunansTAkfair ini yang berisi aturan — aturan baku dari

akademik, maka semua mahasiswa AMIK “TRI DHARMAang sedang menyusun Tugas Akhir dan para
dosen yang membimbing harus mengacu kepada pagdngrtelah diperbaharui ini. Buku pedoman ini akan
terus dievaluasi dan direvisi dengan harapan ddjmaainfaatkan secara optimal oleh semua pihak yang

memerlukan, serta dapat menunjang pencapaianansmisi institusi..Amin.

Pekanbaru, Mei 2010

Team Penyusun
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. PENDAHULUAN

Sebagaimana peraturanyan telah ditetapkan sépexdintum dalam buku “Pedoman Akademik” bahwa
setiap mahasiswa AMIK “TRI DHARMA” Yang akan mengshikan studinya wajib membuat Tugas Akhir.
Dengan demikian Tugas Akhir yang ditulis salah satarat untuk menyelesaikan studi pada AMIK “TRI
DHARMA® dan Tugas Akhir merupakan matakuliah 6 skang ditawarkan sitiap semester (ganjil dan
denap). Adapun mahasiswa Diploma 3 (D3) yang dimmnuntuk mengambil mata kuliah. Tugas Akhir
adalah jika mahasiswa tersebieiah melaksanakan praktek kerja lapangan (PKL/Magag), telah
mengambil 90 sks, dan telah mengikuti Seminar Promal (awal dan hasil).Seminar Proposal, dimana
syarat mengikuti Seminar Proposal adalah (1) sedtngtelah lulus matakuliah Metode. Penelitiah téah
atau sedang menyelesaikan 90 sks, (3) tidak adarE(4) Nilai D<=6 sks (bukan Matakuliah Komptensi)

Tugas Akhir merupakan sebuah laporan ilmiah dasilhpenelitian yang dilakukan mahasiswa yang
berisi tentang latar belakang, perumusan masalah, hipotesis (optional), tujuan, kontribusi, metode
penelitian, kemudian tinjauan perusahaan dan pustaka, serta hasil dan pembahasan dari yang diteliti,
kemudian diakhiri kesimpulan, batasan sistem sebagai hasil penelitian, dan saran. Bentuk umum
penelitian yang dilaksanakan mahasiswa AMIK “TRI BRMA” adalah survey, dan dari penelitian survey
inilah dilanjutkan dengan penelitian laboratoriufiugas Akhir disusun oleh mahasiswa/l dibawah

pengawasan dosen pembimbing.

I.1 Ruang Lingkup Tugas Akhir

* Penelitian Dasar
Yaitu penelitian murni terhadap sesuatu karengpadiaatian dan keingintahuan terhadap hasil suatu
aktifitas.Penelitian ini dilakukan dengantellectual reasoning yang mendasar diri atas keinginan
untuk mengetahui semata-mata dan tidak langsungoonayai kegunaan khusus.

e Penelitian Terapan
Yaitu penelitian yang menggunakan practical reagpointuk menjawab suatu masalah yang timbul
pada suatu ketika, agar dapat melakukan sesuagaddebih baik. Hasil penelitian tidak harus
sebagai satu penemuan baru, tetapi merupakan sigddau dari penelitian terdahulu.

* Penelitian Korelasional
Adalah penelitian yang bertujuan untuk mengetataitadaknya hubungan dari suatu fenomena, dan
kalau ada berapa besar derajat hubungannya, drgbemapa variable yang diteliti, walaupun tidak
dapat diketahui apakah hubungan tersebut adalaingab sebab akibat ataupun bukan.

e Penelitian Kausal Komparatif
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Adalah penelitian yang bertujuan untuk mengetalamingkinan adanya hubungan sebab akibat
dengan cara berdasar atas pengamatan terhadap yadigaada, Kemudian mencari kembali factor
yang diduga menjadi penyebabnya, melalui pengumpdita dengan melakukan perbandingan
diantara data-data yang terkumpul/diteliti.

Penelitian Eksperimental

Adalah penelitian yang bertujuan untuk mengetatamingkinan adanya hubungan sebab akibat
dengan cara memberikan satu atau lebih perlakupadikesatu atau lebih kelompok eksperimental
dan membandingkan dengan satu atau lebih kelompokrdd yang tidak diberikan perlakuan.
Penelitian ini bertujuan pula untuk menjelaskanabefebab berlangsungnya suatu proses akibat,
Serta efek-efek dari suatu kondisi tertentu.

Penelitian Analitis

Adalah suatu penelitian yang menganalisis data yaeggarah kepada suatu kesimpulan suatu

populasi, bersifat inferensial. Berdasarkan damiple digeneralisasi menuju ke data populasi.

*) _Tugas Akhir para mahasiswa AMIK “TRI DHARMA" arupakanpenelitian dasar dan penelitian

terapan, dengan asumsi bahwdPerhatian dan keingintahuan terhadap kegiatan Sistm

Informasi (S1) disebuah perusahaan/organisasi, laluancang sebuah modul program komputer

sebagai hasil intellectual ataupurpractical reasoning....”

*) Sehingga Tugas Akhir mahasiswa AMIK “TRI DHARMA" idak memerlukan adanya perumusan

Hipotesis, sedangkan yang wajib ada perumusandsigtadalah jika penelitian korelasional, kausal

Komparatif, Eksperimental dan sebagian Deskriptif.

|.2 Format dan Aturan Tulisan

1.

Adapun syarat-syarat penulisan dan ketentuan-sk&teryang harus dipedomani secara umum dalam

penulisan Tugas Akhir adalah sebagai berikut :

Penulisan menggunakan, Huruf standard (10 karplteiangnya 1 inci ) contohnya “font Verdana “
ukuran 10 pt kecuali untuk kulit, judul dan judwl® dimana ukuran huruf lebih besar.

Dalam penulisan Tugas Akhir harus terdapat konssstmulai dari awal sampai akhir. Sistematis
dan saling berkesinambungan, sehingga nampak TAlkjais yang ditulis sebagai suatu kesatuan
yang kokoh.

Paragraf di ketik rata kiri dan rata kanan , awal setiap alinia ditulis maju kedepan dengaakj®

karakter ( 0,50 inci atau 1,25 cm ) dari pinggiihét lampiran 2 )

PANDUAN TUGAS AKHIR 7
AMIK TRI DHARMA PEKANBARU
www.amiktridharma.ac.id



10.

11.

12.

13.

14.

Posisi pengetikan adalah 4, 4, 3, 3jang maksudnya posisi penulisan dengan jarak 4 a&m d
pinggir kiri, 4 cm dari pinggir atas, 3 dari kanden bawah. (lihat lampiran 2)
Untuk penulisan naragaraknya 1,5 spasisedangkan untuk pengetikan tabel, gambar dardain-
disesuaikan dengan ketentuan tabel, gambar dafalaitersebut.
Penulisan hanya pada bidang atas kertas, sedabglamy bawah tidak ditulis (tidak timbal balik),
dan kertas yang digunakan adalah HVS berwarna platiigan ukuran kwarto ( 21,0 x 29,7 cm)
dan berat kertas 80 gram.
Penulisan nomor halamanadalah pada posisi tengah bawah dengan mengguaakg@a roman
kecil (i, ii, iii, dst ) untuk halaman bagian awsddangkan untuk bagian isi dan akhir Tugas Akhir
dengan posisi sudut kanan atas dengan menggunagka @1, 2, 3, 4, dst ). Pada setiap kepala Bab
nomor halaman posisi di bawah-tengah. ( lampiran 3
Dalam sebuah alenia jarak titik dengan huruf avkaté ) dari kalimat baru adalah 1 karakter.
Setiap Bab (awal/judul ) dimulai pada halaman baru
Penulisan harus sesuai dengan kaedah EYD (Ejaandys@mpurnakan). Kata ganti orang, terutama
kata ganti orang pertaniglak boleh digunakan seperti saya, kami dan lain-lain.
Pemakaian istilah atau kata-kata asing yang tids& thihindari harus ditulis dalam bahasa aslinya,
maka penulisannya dibuatiring.
Singkatan, dalam bahasa Indonesia atau bahasa wating pertama kali ditulis harus lengkap dan
singkatannya di belakang. Misalnya :

Computer Based Information System ( CBIS) .........

Teknologi Informasi (TI) .........

Random Access Memory (RAM) ........

Penggunaan angka dan lambang pada awal kalimel#ts¢itik ) tidak dibenar, jika terpaksa harus
ditulis dengan huruf. Misalnya :

60 orang murid SD ......... dst

Ditulis : Enam puluh orang murid SD....... dst

Penulisan angka yang lebih kecil dari 10, dituéaglan huruf atau ditulis lengkap, kecuali kalau
angka itu merupakan suatu deretan atau rangkarakada- kata sebelum / sesudahnya. Misalny :
Dalam penelitian dilakkukan 7 fase.......
Maka tulisan yang benar :

Dalam penelitian dilakukan tujuh fase....
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Sedangkan yang lainnya :

15.

16.

A. 4 - 6% peralatan tidak dapat digunakan

B. Ombak Tsunami yang terjadi dengan ketinggian 12agter
Setiap pernyataan angka desimal digunakan tanda,kamgka ribuan dan kelipatannya ditulis
dengan memisahkan 1 karakter, sedangkan angkagdaly banyak ditulis dengan ringkas.
Misalnya :
a) 7,92
b) 65536 ditulis 65.536
¢) 7.900.000 ditulis 7,9 juta
Tabel dan Gambar
a. Penulisan judul Tabel/Gambar berjarak 2,5 spasasliadibawah Tabel / Gambar, tidak
diakhiri dengan titik.
b. Bila judul Tabel/Gambar lebih dari satu baris, g 1 spasi
Kleterangan Tabel/Gambar ditulis dengan jarak Bispa
d. Tabel/Gambar yang diambildari data sekunder dikarasumber nya, yaitu dengan
mencantumkan nomor penulis dan tahun sumber.
e. Penomoran Tabel dalam Bab

Misal nya : Tabel terdapat dalam Bab IlI, nomort&u
maka ditulis dengan tabel. 3.2
Penulisan judul Tabel / Gambar, pada setiap avtaldari judul ditulis dengan huruf besar,

kecuali untuk kata penghubung ditulis dengan hkegfl (lampiran 4 dan 5)
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II. BAGIAN AWAL TUGAS AKHIR

Bagian awal Tugas Akhir adalah bagian Tugas Akhirgydimulai dari “KULIT” sampai dengan “DAFTAR
LAMPIRAN". Bagian — bagian tersebutuntuk penuliskugas Akhir pada AMIK “TRI DHARMA" adalah

sebagai berikkut :

1.

e e =
W N Rk O

© ® N o g~ oD

Kulit Luar

Kulit dalam

Halaman Persetujuan Tugas Akhir

Halaman Rekomendasi Ujian

Halaman Pernyataan Keaslian Tugas Akhir

Halaman pengesahan Telah dipertahankan dalam Sigjang
Abstrak

Abstract

Kata Pengantar

. Daftar Isi
. Daftar Tabel
. Daftar Gambar

. Daftar Lampiran

Secara umum penulisan bagian awal Tugas Akhirdalad :

1.

2
3.
4

Format penulisan disesuaikan bagian c- bagianitetse

Nomor halaman ditulis dengan angka “Romawi kegjli,i{i, dst)

Nomor halaman i dimulai dari kulit dalam dan digytiada posisi “tengah bagian bawah”.

Pada halaman yang ada kepala Bab, maka no halaaérditulis tetapi halamanya tetap dihitung.

A. Kulit Luar (warna biru muda/benhur)

1.

Kulit luar ditulis semuanya dengan huruf kapitaksBr huruf dibuat sedemikian rupa
sehingga susunannya bagus dan simetris
Kulit luar dibuat 2 rangkap, dimana yang pertantzudt hard-cover dan yang lembaran
dengan kertas HVS
Yang ditulis pada kulit luar adalah:

a. Nama AMIK “TRI DHARMA” dan YAYASAN PERGURUAN TINGGIRIAU

(YPTR)
b. Lambang AMIK “TRI DHARMA”
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Kata-kata “Tugas Akhir”
Judul Tugas Akhir, judul Tugas Akhir dibuat maksimdaris

Nama mahasiswa, NPM, dan Program Studi

~ o a o

Kota Pekanbaru dan tahun selesai pembuatan Tudés Ak
4. Halaman ini belum dihitung sebagai no halaman

5. Contohnya dapat dilihat pada Lampiran 6

B. Kulit dalam

1. Kulit dalam ditulis dengan huruf kapital kecualituk kata — kata “sebagai salah satu syarat
....dst”. Dimana hanya awal setiap kata yang hurpftkh
2. Yang menulis pada kulit dalam adalah :
a. Samadengan A.3.a;A.3.b dan A.3.c.
b. Kata — kata : “ Sebagai Salah Satu Syarat UntukaMe@elar Diploma 3 Komputer
Pada Akademi Manajement Komputer ( AMIK “ TRI DHARM )
c. Lalu dibawahnya sama dengan A.3.d, A.3.e, darFA.3.
d. Lembaran ini tidak mencantumkan lambang AMIK “ TRHARMA “ .
Halaman ini dihitung sebagai halaman pertama y@&ongddengan “I”

Contohnya dapat dilihat pada lampiran 7

C. Halaman Persetujuan Tugas Akhir
1. Halaman ini berisikan :
a. Nama lembaga, yang ditulis dengan huruf kapital
b. Nama, NPM, Jurusan dan Judul Tugas Akhir mahasiswa
c. Kota dan Tanggal persetujuan. Tanggal persetujitaliscssesuai dengan persetujuan
diberikan oleh dosen pembimbing
d. Persetujuan dan tanda tangan diberikan oleh dasmbimbing, dan diketahui oleh ketua
AMIK “TRI DHARMA” Pekanbaru dan dihitung sebagailaenan “ii”
2. Contohnya dapat dilihat pada Lampiran 8

D. Halaman Rekomendasi Ujian
1. Halaman ini berisikan :
a. Judul Tugas Akhir, dengan huruf kapital

b. Nama mahasiswa dan NPM
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c. Persetujuan dosen pembimbing dengan kata-kataahTmlemenuyhi Persyaratan
untuk dipertahankan di Depan Dosen Penguji Ujiaimpiiehensif AMIK “TRI
DHARMA” Pekanbaru

d. Tanda pengesahan, tanggal pengesahan, nama dantdagdn dosen pembimbing.

Tanggal pengesahan harus sesuai dengan saat gegeszh dosen pembimbing.

Lembaran ini hanya satu halaman dan dihitung seladmman “jii".

Contohnya dapat dilihat pada Lampiran 9

E. Halaman Pernyataan Keaslian Tugas Akhir

1.

2.

Isinya tentang pernyataan penulis yang menyatakea siama dan tanda tangan penulis
(yang menyatakan) dan dihitung sebagai halaman “iv”
Contoh dapat dilihat pada Lampiran 10

F. Halaman Pengesahan Tugas Akhir telah dipertahankadalam sidang Ujian.

1.

2.

Berisikan tentang :

a. Judul, yang dibuat dengan huruf kapital

b. Nama dan NPM, serta keterangan telah disidangkan

c. Nama dan tanda tangan pembimbing yang mengataskaangewan penguji dan
diketahui oleh ketua AMIK “TRI DHARMA” Pekanbaru. d dihitung sebagai
halaman “v”

Contoh dapat dilihat pada Lampiran 11

G. Riwayat Hidup

1.

o M 0D

Berisikan tentang riwayat hidup, pekerjaan dan &tegi- kegiatan yang dilakukan oleh
penulis. Riwayat ini dimulai dari informasi tgl/t@ax lahir sampai posisi penulis pada saat
pembuatan Tugas Akhir. (Bila telah lulus ujian kaetensif ditambahkan dengan tanggal
lulus).

Riwayat hidup ditulis sebanyak satu halaman defmak penulisan 1 % atau 1,5 spasi.
Halaman ini dihitung sebagai halaman ke “vi”

Riwayat hidup ditanda tangani.

Contoh dapat dilihat pada Lampiran 12
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H. Abstrak

Abstrak/abstract ditulis dalam 2 bahasa, yaitu Batiadonesia dan Bahasa Inggris

Abstrak merupakan ringkasan dari Tugas Akhir yaibgat

Isi abstrak ini adalah sebagai berikut :

a.
b.

C.

e.

Judul Tugas Akhir, yang ditulis dengan huruf kdpita

Nama mahasiswa dan NPM, kemudian diikuti oleh ndasen pembimbing

Isi Abstrak, yaitu tentang tujuan, waktu, tempah daetode penelitian, kemudian
diikuti dengan hasil penelitian dan kesimpulan, senya ini ditulis dalam sebuah
alinia dengan jarak ketikan 1 spasi, maksimal 2&8@/k25 baris, dan harus diikuti
minimal 4 kata kuncikgyword)

Kata kunci, yaitu kata/ penting yang merupakan kk#éda kunci Tugas Akhir, jumlah

kata- kata kunci maksimal 5 buah.

Jumlah halaman Abstrak hanya 1 lembar dihitunggasldsalaman “vii”

4. Contohnya dapat dilihat pada Lampiran 13

|. Abstract

Adalah abstrak namun dalam bahasa Inggris

J. Kata Pengantar

1.
2.

o g~ w

Merupakan pengantar dari penulisan Tugas Akhir

Kata pengantar berisikan tentang :

a.

e.

Pernyataan penulis untuk bersyukur kepada Tuharg Yaha Esa atas penyusunan

Tugas Akhir

Tujuan umum penulisan Tugas Akhir

Tempat dan waktu penelitian

Ucapan terima kasih kepada pihak yang telah membamtlai dari pimpinan AMIK
“TRI DHARMA" Pekanbaru, pimpinan tempat penelitiadpsen pembimbing, dan
pernyataan belum sempurnanya penulisan Tugas Akluapan untuk pihak lain
sampaikan pada “Lembar Persembahan” (lembar targend

Ucapan doa atas semua bantuan.

Kata pengantar diakhiri dengan kata, tanggal, @emanpenulis

Halaman ini dihitung mulai dari “vii”

Jumlah halaman sesuai dengan isi kata pengamniak,katikan 1,5 spasi

Contoh dapat dilihat pada Lampiran 14
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K. Daftar Isi
1. Merupakan daftar yang berisikan tentang gambardiugas Akhir seta posisinya pada Tugas
Akhir yang dibuat
Judul Bab ditulis dengan huruf kapital
Dalam Daftar Isi dimulai dari Bab kata pengantangai dengan akhir Tugas Akhir
Judul Sub bab dan sub-sub Bab ditulis untuk setvegd kata dengan huruf kapital
Jarak penulisan antara Bab dengan bab dan sululelbglan sub- Bab adalah 1,5 spasi

o gk~ w N

Bila panjang kalimat Bab, sub-bab atau sub-sub B&ih dari 1 baris maka jarak baris
pertama dengan yang di bawahnya 1 spasi

7. Ujung kalimat Bab, sub bab atau sub-sub bab dengaror dihubungkan dengan titik.

8. Di bawah judul Daftar Isi pada pojok kanan atasidttkata “halaman”

9. Nomor ditulis sejajar dengan huruf “n” pada kataak*halaman”

10. Contoh dapat dilihat pada Lampiran 15

L. Daftar Tabel
1. Merupakan informasi tabel yang terdapat di dalamaBuAkhir
2. Daftar Tabel berisikan tentang :
Judul, dibuat dengan huruf kapital

Kata kata nomor sebelah sudut kiri dan halaman padat kanan di bawah judul

a
b

c. Nomor Tabel, judul tabel dan halamannya

d. Jarak nomor tabel dengan judul tabel adalah 2 t@rak

e. Judul tabel bila lebih dari 1 baris, ditulis dengarak spasi satu
f.  Akhir judul dengan nhomor halaman dihubungkan deriijn
Jarak antara judul tabel dengan judul tabel yaimgddalah 2 spasi
Nomor ditulis sejajar dengan huruf “n” pada kateata halaman

Contoh dapat dilihat pada Lampiran 16

M. Daftar Gambar
1. Merupakan daftar yang memberikan informasi tentgambar- gambar atau ilustrasi yang
terdapat dalam Tugas Akhir
2. Isi dan pengaturan penulisan daftar lampiran seengah daftar tabel

3. Contoh dapat dilihat pada Lampiran 17

N. Daftar Lampiran
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1. Merupakan daftar yang memberikan informasi tentamgpiran yang ada dalam Tugas Akhir
2. Isi dan pengaturan penulisan daftar lampiran saengah daftar gambar

3. Contoh dapat dilihat pada Lampiran 18
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lll. BAGIAN ISI TUGAS AKHIR

Bagian isi Tugas Akhir adalah pembahasan yang ldirdari Bab | (pendahuluan) sampai dengan Bab
IV (Kesimpulan dan Saran). Dalam Tugas Akhir mahaai AMIK “TRI DHARMA” Pekanbaru bagian isi
Tugas Akhir ini adalah sebagai berikut :

1. BABI Pendahuluan (di dalam ada tinjauan perusahaah
2. BABII Tinjauan Pustaka

3. BABIII Analisa Sistem dan Implementasi Sistem

4. BABIV Kesimpulan, Keterbatasan, da Saran

Ketentuan umum dalam penulisan bagian isi Tugdsrfidalah sebagai berikut :

1. Bab | dimulai dari halaman 1, dan halaman selagau{@, 3, 4, dst)

2. Nomor halaman ditulis dengan angka yaitu 1, 2,,3%.4... dst. Posisi nomor halaman adalah pada
sudut kanan atas (Lampiran 3). Pada halaman judbl Bomor halaman tidak ditulis, tetapi tetap
dihitung, setiap kepala Bab baru harus dimulai desliaman baru, walaupun pada ujung Bab
sebelumnya masih banyak halaman yang kosong.

3. Narasi dibuat dalam bentuk alinia, dimana setidggdahasan merupakan sebuah alinea. Pada awal
sebuah alinia dimajukan ke depan sebanyak lim&taréihat Lampiran 1)

Jarak penulisan narasi adalah 1,5 spasi

Semua tabel, gambar, ilustrasi yang terdapat pad@sr Akhir harus diberi judul dan nomor. Judul

tabel ditulis pada bagian atasnya, bila tabel disathu diambil dari bahan bacaan (kepustakaan)har

dibuat sumbernya. Judul gambar dan ilustrasi ditptada bagian bawahnya, bila bersumber dari
kepustakaan harus dibuat sumbernya. Judul tabelba@adan ilustrasi ditulis dengan huruf kapital

pada setiap awal kata, kecuali untuk kata penghybden bila judul lebih dari satu baris, maka jarak
penulisannya satu spasi.

6. Dalam membuat tabel, gambar ataupun ilustrasi tltdlkh terpotong, kecuali apabila tabel, gambar

dan ilustrasi itu besarnya lebih dari satu halaman.
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A. Bab | Pendahuluan

Bab | (pendahuluan) berisikan tentang latar belgkpanelitian, perumusan masalah, hipotesa,

tujuan penelituan, konstribusi penelitian dan metpédnelitian.

1. Latar Belakang Penelitiaterisikan tentang hal-hal yang mendorong atau yaatatarbelakangi

pengambilan judul penelitian, untuk membuat latlakang ini dengan menjawab pertanyaan yang

kita ajukan terhadap judul.

Misalnya judul Tugas Akhir :
Pengembangan Sistem Informasi Administrasi Siswda &MU PGRI 1 Pekanbaru Ditunjang
Rancangan Modul Program menggunakan Bahasa PemmagBerorientasi Obyek

Maka kalimat-kalimat yang tersusun dalam latar keatg yang dibuat adalah uraian yang
menggambarkan jawaban dari pertanyaan :
a. Kenapa menerapkan sistem komputer? Kelebihan agpajan diperoleh?
b. Mengapa S| Administrasi Siswa?
Kenapa di SMU PGRI 1 Pekanbaru?

d. Mengapa menggunakan bahasa pemrograman beroriebyesi?

Semua jawaban itu ditulis dalam bentuk narasi denigeberapa buah alinia, sehingga
rangkaian tersebut menjadi latar belakang penelitizZengan demikian sekaligus akan tergambar
“masalah”, yaitu adany&ap atau perbedaan antara kondisi saat ini (aktifita&d®inistrasi Siswa)

dengan yang diinginkan/ seharusnya.

2. Perumusan Masalah

Rumuskan dengan jelas permasalahan yang ingintiditddaikan pendekatan dan konsep untuk menjawab
masalah yang teliti. Dalam perumusan masalapat dijelaskan definisi, asumsi, dan lingkup yang
menjadi batasan penelitian.Uraian perumusan masalah tidak harus dalam be@danyaan.

a) Dengan narasicontohnya :
1.2 Perumusan Masalah

Sistem Informasi administrasi Di SMU PGRI 1 Pekanbsaat ini dalam hal pencatatan atau pengumpulan

data, rekapitulasi dan pembuatan laporan siswa amakguangan masih dilakukan secara manual, serta
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belum menerapkan rancangan database elektronilk wotmpulan datanya tersebut, semua terdata dalam

bentuk kertas-kertas (paper oriented). Secara ubahwa kegiatan Sistem Informasi (SI) administresia

yang dilakukan secara berulang dan berkesinambumgaih didominasi aktifitas manual belum menerapkan

sistem komputerisasi, yang menyebabkan seringdiekarangkapan data, tingkat keamanan data yang

rendah,

sering terjadinya data yang tidak konsjistearta tingkat efisiensi yang rendah dalam

pengorganisasian dan fleksibel dan tidak variasusi kebutuhan pengguna atau stakeholder.

Atau : dalam bentuk point — point narasi

1.

Sistem Informasi Administrasi Siswa SMU PGRI 1 Rédaru belum mengoptimalkan pemanfaatan
Teknologi Informasi, dimana dalam pencatatan danyipgpanan data anggota koperasi yang
jumlahnya cukup banyak, transaksi penjualan yamgdieterus menerus dan sering, serta data
barang dengan jenis yang banyak, semua masih Hédakisecara manuakehingga tingkat
keamanan data yang rendah, sering terjadinya daiig tjJdak konsisten, serta tingkat efisiensi yang
rendah dalam pengorganisasian dan penyimpanan data.

Belum memiliki dan menggunakan rancangan databdaek&enik untuk kumpulan datangzhingga
mudabh terjadi kerangkapan data dan data tidakistemns

Pembuatan Laporan — laporan telah menggunakan kemmamun perangkat lunak yang
digunaklan masih berupa program terpaket yang lemgo Spreasheet (lembar kerja) seperti

Microsoft Excelkarena memiliki tingkat fleksibilitas yang rendah terutanuntuk proses-proses

yang berulang dan bentuk- bentuk laporan yang biesia
Interaksi antara pengguna dengan komputer tidaksititesi rancangan Graphic User Interface
(GUI) yang baik dan dapat memudahkaghingga menyulitkan para pengguna yang dapat

menyebabkan kelambatan proses.

b) Dengan pertanyaan

1.2 Perumusan Masalah

a) Apakah sistem komputerisasi dapat di terapkan étam informasi administrasi siswa
SMU PGRI 1 Pekanbaru ?

b) Apakah dengan penerapan sistem komputerisasi dagradukung proses pencatatan data
siswa dan keuangan, rekpitulasi, penciptaan infermfporan, dan pendistributian
informasi/laporan menjadi lebih efektif dan efesieiSMU PGRI 1 Pekanbaru ?
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3. Hipotesa : Hipotesa adalah dugaan atau kesimpulan semeyaag akan di uji dalam penelitian
yang akan di laksanakan, hipotesa disusun berdasdédori-teori atau hasil-hasil penelitian yang
telah dilakukan orang lain yang lebih dahulu mekaku penelitian .conoh : (sesuai dengan judul
diatas)

1.2 Hipotesa
Pengembangan Sistem Informasi Administrasi SiswaMiU PGRI 1 Pekanbaru yang didukung
oleh rancangan database elektronik dan modul pmogreenggunakan bahasa pemrograman
berorientas obyek seperti Delmkan dapat meningkatkan aktifitas Administrasi SMU PGRI 1
Pekanbaru mengingat bahwa data mengenai siswa elsanganbisa tercatat dan tersimpan
lebih aman dengan m enggunakan media penyimpamanregéatif kecil serta dat atersebut dapat
diambil kembali dengan cepat jika sewaktu-waktuedigkan, laporan-laporan dapat dicetak

setiap saat diperlukan dengan bentuk yang dapeafi&si. Selain itu para pengguna sistem yang

berinteraksi dengan komputakan lebih mudah karena di dukung rancangan tampilan input

yang interaktif.

4. Tujuan Penelitian Tujuan penelitian berisikan tentang maksud kiwlakukan penelitian itu itu

sendiri. Tujuan ini dapat beruapa teori,prosedwecangan program, rekayasa dan lain-lain, hal ini
tergantung dari pada bentuk penelitian . Penelisiarvey biasanya bertujuan untuk mendapatkan
informasi yang sudah ada tanpa ada sentuhan parlakeh peneliti, penelitian experimen (biasanya
di laboratorium atau kebun percobaan) adalah umtekdapatkan informasi tentang efek yang
ditimbulkan terhadap objek yang diteliti, sedangkemelitian kepustakaan adalah untuk mendapat

informasi tentang teori-teori dan oendapat-pendpped ahli tentang pemecahan masalah dari yang
dihadapi.

1.3 Tujuan Penelitian
1. Membuktikan bahwa penerapan Teknologi Informasigyaptimal sesuai kemampuan dan
kecanggihan komputer akan sangat membantu menkagkdtecepatan serta kelancaran
aktifitas koperasi terutama yang berhubungan deagtfitas transaksi penjualan.
2. Membuktikan bahwa aktifitas pekerjaan yang sepeyatilakukan dengan cara manual

memikliki kelemahan utama yaitu memerlukan wakthiHedibandingkan dengan cara

PANDUAN TUGAS AKHIR 19
AMIK TRI DHARMA PEKANBARU
www.amiktridharma.ac.id



komputerisasi terutama pekerjaan yang bersifatidvegudan rumit serta melibatkan banyak
data.
3. Menguraikan langak-langkah dan aspek yang dipenluk@am mengembangkan sistem

informasi asministrasi siswa dan data keuangan $3RI 1 Pekanbaru

5. Kontribusi Penelitian

Berisikan tentang manfaat yang diperoleh dari hasihilitian yang di dapatkan. Isi
Konstribusi ini adalah manfaat bagi sistem yangdatalingkungan nya.
Misalnya :
1). Komputerisasi pada perpustakaan, maka marntabarus diliaht dari
Segi :
a. Pengguna pustaka ( anggota pustaka )
b. Pegawai / Karyawan
c. Pimpinan

d. limu pengetahuan / Akademi / Peneliti selanjat

Contoh nya :
5.1 Konstribusi penelitian
Konstribusi penelitian adalah sbb :
1. Agar memudahkan anggota pustaka mendapatkamia$d bahan-
bahan perpustakaan yang dibutuhkan.
c) Agar memudahkan anggota pustaka melaksanakan
teransaksi peminjaman dan pengembalian buktaka

3. Agar memudahkan karyawan mendapatkan informai

perpustakaan Dan dalam pelayanan

d) Memudahkan karyawan dapat membuat laporan yang

Dibutuhkan Pimpinan

e) Memudahkan pimpinan mendapatkan laporan dan dapat

Mengambil Keputusan dalm waktu yang cepat

f) Dapat menyusun laporan penelitian dalam bentuk § @dir

untuk menyelesaikan studi pAdak “Tri Dharma”
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2). Komputerisasi padaBaaka manfaatkan dilihat dari segi :
a. Nasabah
b. Karyawan
c. Pimpinan
d. Instansi Sektoral
e. Pembangunan

f. lmu Pengetahuan /Akademis /Peneliti Selanjatn

Contoh nya :
1.5 konstribusi Penelitian
Penelitian diharapkan dapat memberikonstribusi (manfaat) Sbb :

1. Agar memudahkan para nasabah mendapatkan infokoadisi Keuangan
pada Bank
Agar Memudahkan transaksi keuangan di bank

3. Agar karyawan lebih cepatmendapatkan informasirdambuat laporan serta
melaksanakan proses transaksi

4. Agar memudahkan dan mempercepat dalam mendapatiagolaporan serta
mempercepat mengambil keputusan
Memudahkan suatu instansi mendapatkan data-datafdamasi dari bank.
dst.

3). Begitu juga kontribusi pada lembaga-lembagestitusi lainnya.

5. Metode Penelitian : Dalam metode penelitian diuraikan mengenai ehquEnelitian,

rancangan penelitian, teknik mpengumpulan data demtuk output yang akan
dihasilkan.Penelitian survey (field research),aklikan dengan cara kunjungan ke lapangan.
Disini harus dijelaskan, dta yang dikumpulkan, carangumpulkan data dan pengolahan
atanya. Penelitian kepustakaanharus dijelaskanydatg diteliti, informasi yang diperlikan,
tempat pengambilan dan sumber-sumber bacaan ydmgtudkan, serta kegunaannya
(tujuannya). Penelitian laboratorium harus dijetasklat, tempat, waktu, prosedur pekerjaan,
tujuan dan data yang ingin diperoleh.

Uraikan phase-phase SDLC berdasarkan masalah gkeny diselesaikan termasuk untuk
mendapatkan data (requirement determination) nidleld research dengan cara wawancara,

daftar pertanyaan, atau mingkin JAD (Joint ApplmatDesign)
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Juga dalam merancang atau menstrukturisasi ataunodel proses dan data (requirement

structuring) melalui laboratory Research dan Lipiaesearch.
B. Masih di Bab I. Tinjauan Perusahaan

Sub Bab ini berisikan tentang hasil penelitian gyaelah dilakukan (penelitian survey) tentang
perusahaan atau tempat penelitian lanjutan akaaksdihakan. Data-data harus sesuai dengan kondisi
lapangan, bila ada manipulasi data maka sistemnafsi yang akan dibuat tidak akan dapat digunakaunas
dengan tujuan yang diharapkan.

Uraian / isi bab ini antara lain :
a. Sejarah berdirinya
Ruang lingkup kegiatan
Visi dan misi perusahaan

b
c
d. Produk andalan
e. Struktur organisasi
f

Tugas dan fungsi masing-masing bagian.
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C. Bab Il. Tinjauan Pustaka

Tinjauan pustaka merupakan cuplikan dari pernyapsanyataan, pendapat-pendapat, kesimpulan
ataupun hasil penelitian, buku, jurnal, prosidilagoran dan lain — lain yang berhubungan dengaekaoiign
judul bahan bacaan sebaiknya terbitan terbaru deny yebih baik adalah sumber-sumber dari journal,
bulletin, laporan penelitian, posiding dan sejeygsrSebaiknya sumber bacaan itu terbitan 5 tahakhe,
paling lama 10 tahun terakhir.

Bab tinjauan pustaka untuk Tugas Akhir AMIK “ TRHARMA “ dibagi dalam sub bab yaitu: ulasan
literatur dan latar belakang teknik.

1. Ulasan Literatur : waktu menulis ulasan literatda &eberapa hal yang harus diperhatikan yaitu :

a. Setiap pokok persoalan, dibuat dalam sebuah alinia.

b. Seluruh kutipan pernyataan, harus diikuti oleh nasumber dan tahunnya. Bila nama
pengarang diawal maka tahun ditulis dalam kuruedasgkan bila nama pengarang diakhir
maka nama pengarang dan tahun kedua-duanya.

Misalnya:

No halaman

Menurut Stoner (1995:15) definisi manajemen ddalapat fungsi manajer yaitu
perencanaan, pengorganisasian, kepemimpinan dagempdslian, sedangkan menurut Nurwono
(1994) manajemen itu adalah ....... dst....... dst.

Alasan komputer sebagai perkakas yang sangahgetdlam SIM Modern adalah
: Pengolahan cepat, akurasi, kapasitas penyimpgenag besar,.....dst....... dst (Kumorotomo,
2001), sedangkan menurut Yogianto (1998) adalah dst...... dst.....

c. Nama yang ditulis adalah kata akhir dari nama pemgp bila mana hanya 1 kata langsung
ditulis. Gelar tambahan (gelar kesarjanaan ataar ¢gihnya) tidak ditulis.
Misal :
e Antoni Arif, maka ditulis Menurut Arif (....)
e Antoni Arif dan Budi Ariadi, maka ditulis. Menurut Arif dan Ariadi (.....)
» Brandon maka ditulis Brandon (.....)

» Prof. Asri Cendana, SE, MM, maka ditulis Cendana (.....)

d. Bila ada pendapat yang sama dari 2 atau lebih sudibeat dalam satu kalimat dengan

menuliskan semua nama pengarang ( sumber)
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Misalnya:

Menurut Harry (2000) dan Choandra (2003) bahwa pilar utama yang menentukan
kualitas informasi adalah akurasi, ketepatan cohgsibility, relavan, bermanfaat, tepat
waktu, handal, akurat dan konsisten (Mardias, 188@&smar, 2000 dan Anton, 2002).

e. Bila jumlah pengarang suatu buku dua orang maka&edma pengarang tersebut ditulis,
tetapi bila jumlah pengarang lebih dari dua orarakanhanya nama pengarang pertama
kemudian diikuti olehdkk (artinya dan kawan-kawan) bila judul dalam bahas@nesia
atauet al. (ditulis miring) bila judul dalam bahasa asing @ng, Arab, Cina, Jerman dan
lain-lain). Di AMIK “TRI DHARMA” Pekanbaru semua saa dengaret al.

Misalnya :

Menurut Irwan dan Deny (2000) bahwa komputer......... dst... sedangkan Briaret
al.(2002) menyatakan bahwa........ dst......

Manajemen informasi merupakan .......... dst......... dst....st.(Hasbiat al., 2001; Umi

dan Sidik; 2003).

f.  Hal-hal yang disampaikan dalam ulasan literatua@niain mengenai :
komputerisasi

sistem dan sistem informasi

pengembangan sistem informasi

pengolahan data

bahasa pemrograman

o g~ wDd P

bahasa pemrograman dan aplikasinya (sesuaikan m&agasa yang digunakan, misal
: Delphi, VB atau yang lainnya)

7. ruang lingkup objek penelitian

Misalnya :

» kalau penelitian pada Administrasi siswa, maka pilsuulasan literatur mengenai apa,
untuk apa, bagaimana, apa perlunya dll mengenaiidisimasi.

> Kalau hotel, ,engenai usaha perhotelan.

Jadi hendaknya ulasan literatur bersumberkan @am#icam-macam sumber bacaan.
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Apabila ulasan literatur sangat perlu/ harus dirkasudalam Tugas Akhir karena bagian
pokok (penting) dari Tugas Akhir, sedangkan kitlki menemukan sumbernya (asli atau
fotocopi), maka kita boleh menyadurnya dari sunaier tetapi harus dijelas kan darimana
disadur, penulisannya adalah sebagai berikut :

Menurut Ford (2000) yang dikutip oleh Gerard (2008hwa......... dst...... dst.
Atau :

Menurut Jackson (1995) dan Hanson (2000) bahwa .. dst......... dst....... dst

Dalam mengutip atau mengambil data atau kalimatpgsrdapat orang lain dapat dilakukan
dengan dua cara yaitu : secara langsung dan aaaisling.

Pengutipan langsungaitu mengutip semua yang dikatakan pengaramatamerobah dan

menguranginya termasuk titik komanya. Pengutipagdang ini harus dibuat dalam tanda

petik dan jarak penulisan satu spasi.

Pengutipan tidak langsungaitu pengutipan yang dilakukan sesuai dengara dmhasa
atau cara orang yang mengutip, tetapi tidak merobgh hasil dan maksud yang
disampaikan oleh pengarang. Hal ini tentu disesumpenafsiran, kemampuan analisis dan

kegunaan oleh si pengutip. Penulisan kutipan ipégéenarasi biasa dengan jarak spasi .1.5.

Contohnya:
Pada buku : perencanaan dan pembangunan sistermasip karangan Budi Sutedjo

Dharma Oetomo, S.Kom, MM. Dikutip pendapatnya paalaman 45 seperti copy berikut :

- Pengutipan langsung
Amiruddin (2002) menyatakan bahwa :
“Teknologi Informasi (TI) merupakan sebutan lainridéeknologi komputer, yang
dikhususkan untuk penyalakan data menjadi informasiyang

bermanfaat...................cooi " (misalnya 4 baris)

- Pengutipan tak langsung
Amiruddin (2002) menyatakan bahwa Teknologi Infosivetau teknologi komputer pada
saat ini terus mengalami perkembangan baik daiii Begtuk, ukuran, kecepatan dan
kemampuan untuk mengakses, hal ini penyebabnyatada@rena adanya persaingan

antara produsen prosesor komputer, lebih-lebih g@dahun terakhir ini.
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Bila yang dikutip tidak ada pengarangnya, maka ydigginakan adalah nama lembaga
penerbitnya. Nama penerbit dapat digunakan singkgaag sudah ppuler, bila singkatan
itu belum populer maka pada bagian awal harusadiigin dulu singkatannya.
Misalnya :
Menurut YPI (2000) bahwa..............

Menurut BIP (Badan Informasi Pertanian) Bandun®9@) bahwa aliran sistem

informasi yang sedang berjalan pada bagian perafiddan pelatihan fungsional adalah

2. Latar Belakang Teknik

Mudah

Mengambil/ mencuplik/ menyalin teori-teori yangki&it langsung dengan topik bahasan.
Tidak perlu ada uraian lengkap tentang selh#dasa pemrograman yang digunakan, karena
pembuat/ produsen software tersebut tidak memberiégakti pada penulis/ peneliti (untuk
apa mempromosikan produk mereka?)

Sebagai gantinya, uraikan/ jelaskan bentuk-bentwlp,l subroutine/ prosedure, bagaimana
bentuk program yang terstruktur, struktur yang kiaki sebuah program, dll. Artinya tidak
tergantung pada sebuah bahasa pemrograman teni@miun contohkan dengan potongan-

potongan program.
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D. Bab Il Hasil dan Pembahasan

Isi Bab Ill adalah inti dari Tugas Akhir yaitu hbsiang diperoleh dalam pelaksanaan
penelitian yang diikuti dengan pembahasannya. Hsiklitian yang komunikatif di samping ada narasi
hendaknya juga dilengkapi dengan tabel-tabel, ganioaout, dil (kalau ada), sehingga lebih cepaat d
jelas untuk dimengerti. Dalam pembahasan dapataemgenggunakan kata-kata dan logika penulis
sendiri dan juga dapat disokong oleh teori-teogsitnpulan dan pendapat peneliti sebelumnya. Secara
umum pembahasan tersebut adalah :

- merupakan bab inti dari penelitian

- berisi uraian dari sistem atau sub sistem atauspbaan/ obyek yang diteliti sebagaimana
adanya, namun tetap berpedoman pada uraian/ @aatperumusan masalah di Bab |

- uraian tentang keadaan sebenarnya tersebut digeambar

a. Dalam bentuk teks dan juga berupa Diagaram Aliréste® Informasi(ASl) lama/

sistem yang ada

b. Dalam bentulcontext Diagram Lama (sistem yang ada) beserta penjelasannya.

Lalu,
Uraian kesimpulan/ komentar adanya kelemahan/ gegredengan yang “seharusnya” yang
pada akhirnya harus diselesaikan atau menjadi fglarelitian (tapi ingat! Harus sesuai/

jangan berbeda dari perumusan masalah). UraikanTSué@m bentuk pargraf.

Uraian tentang rencana perbaikan atau pengembategdini atas :

a. Context Diagram Baru (bisa saja sama dengan yang lama namun tetap harus
ditayangkan dan dijelaskan, namun bisa juga berbeda dengan CD yang lama) beserta
penjelasannya.

b. ASI Baru beserta penjelasannya

c. Data Flow Diagram (DFD) mulai dari level 0 sampai level terendah/ primitD&D,
beserta penjelasannya

d. Entri Relationship Diagram (ER-D) yang merupakan uraian/ terjemahan dari lambang
“Data Store” pada DFD level 0, sehingga dapat divet jumlah file Data + atribut/ field
yang diperlukan dari sistem baru yang dirancangeitte penjelasannya.

- Rancangan Output, yaitu berupa bentuk- bentuk laporan yang diinginkgang
merupakan perbaikan atau penyempurnaan dari béetukk laporan sebelumnya,

beserta penjelasannya
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- Rancangan Input, yaitu bentuk-bentuk tampilan di monitor agar ppaengguna
dapat berinteraksi dengan sistem yang dirancamgtatea untuk memasukkan ke
dalam file, data-data yang diperlukan ke dalam peatdn laporan.

- Rancangan File, yaitu kelanjutan dari uraian ER-D dimana ER-D dbrg
diteriemahkan ke dalam bentuk tabel/ relasi demganjelasan yang lengkap.

e. Rancangan Program

- Algorithma (berupa Pseudocode atau Flowchartyang merupakan uraian dari tiap
lambang proses DFD level terendah (primitive DHigserta penjelasannya

- Listing program yang dilengkapi, namun dibahas pepotongan/ perblok program

beserta penjelasan dan hasil program sesuai raaicang
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E. Bab IV Kesimpulan, Keterbatasan, Dan Saran

Pada bab ini ditulis 3 bagian pokok yaitu : kegitap, batasan sistem dan saran-saran.

Kesimpulan menjabarkan pendapat singkat pendditidsarkan hasil dan pembahasan pada
bagian sebelumnya. Berdasarkan kesimpulan yangtlipaneliti dapat membuat rujukan pada peneliti
sebelumnya apakah hasil penelitian tersebut memduatau menolak hasil penelitian yang dibuat.

Batasan sistem berisikan tentang batasan kemangistem yang dirancang sehingga bagi
yang akan menggunakan ataupun yang memanfaatkan ragmahami ruang lingkupnya. Uraiannya
dapat berupa kelemahan-kelemahan yang disadaritbgaag kemungkinan akan mempengaruhi hasil
penelitian tersebut.

Saran-saran berisikan tentang hal-hal yang pulatinddklanjuti oleh user
(pengguna), lembaga ataupun bagi peneliti lain lsehgan dengan adanya batasan sistem yang telah
digarasikan.

IV. BAGIAN AKHIR TUGAS AKHIR
Bagian akhir Tugas Akhir adalah bagian yang berpssbagai pelengkap dan penunjang bagian inti
Tugas Akhir. Bagian akhir Tugas Akhir dapat bertgdael, lampiran, paket-paket teori, ataupun pesgia
Dengan adanya bagian akhir Tugas Akhir maka ditkarageraguan pada Bab isi dapat dihilangkan.
Pada penulisan Tugas Akhir AMIK “TRI DHARMA” Pekharu, bagian akhir Tugas Akhir itu adalah
: 1. Daftar Pustaka 2. Lampiran-lampiran
Penulisan bagian akhir disesuaikan dengan berdank wkan diinformasikan, dan pemberian nomor

halaman lanjutan halaman isi (dengan angka) setemtuannya sama dengan bagian isi.

A. Daftar Pustaka

Daftar pustaka merupakan sebuah Bab yang membeiifarmasi tentang sumber-sumber bacaan
yang digunakan secara lengkap, mulai dari namagrang sampai dengan nomor halaman. Ketentuan dalam
penulisan daftar pustaka adalah sebagai berikut:

1. Judul Bab di tengah-tengah seperti judul Bab-batbapagian isi, yang dibuat dengan huruf

kapital
2. Urutan daftar pustaka disusun menurut abjad awabrn@engarang, yang dimulai dari huruf A.
3. Bila ada lebih dari satu buku yang dengan pengayang sama, maka untuk nama selanjutnya

ditulis saja dengan garis, tetapi diurut dari tabteminggi. Misalnya Teddy Chandra, mengarang
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buku 4 buah yaitu pada tahun 1998,2001,2000,dafi. 1@8ka diurutkan dari tahun 1997, 1998,
2000, dan 2001.

Bila seorang pengarang punya terbitan buku lebifisaka pada tahun yang sama di belakang
tahun ditambahkan dengan huruf. Misalnya Ahmad Hgmda tahun 2003 mengarang 3 buah

buku, maka dalam penulisan adalah:

Kamal, A.2003, Kamal, A. 2003, Kamal A 2003 ,......... dst
Jarak ketikan sebuah daftar pustaka adalah sasu spa
Jarak antara daftar pustaka adalah dua spasi
Penulisan baris pertama sejajar dengan batas halasedangkan baris kedua dan seterusnya
masuk ke dalam sejauh 5 karakter.
Urutan penulisan daftar pustaka adalah sebagdiuteri
Nama pengarang
Tahun terbit

a
b

c. Judul
d. Penerbit, edisi, volume, dst

e. Kota penerbitan

f.  Setiap akhir dari urutan tersebut pada point &hiiadengan titik.

1. Nama Pengarang

a. Nama pengarang yang ditulis lengkap adalah kata#amtma terakhir, sedangkan kata-
kata awal ditulis hanya huruf awalnya saja.

b. Bagi nama pengarang yang lebih dari satu kata,flawal ditulis dibelakang, kecuali
bila jumlah pengarang lebih dari satu orang makagydibalikan penulisan hanya
pengarang pertama.

Setelah nama pengarang diakhiri dengan titik.

d. Antara nama pengarang dihubungkan dengan dan fategarangnya dua orang.

e. Bila pengarang lebih dari dua maka antara namagsang pertama dan kedua dan
seterusnya dibatasi dengan titik koma.

Contoh :

a) Nama Pengarangloko Sugiarsono,ditulis denganSugiarsono, J
b) Nama PengarangAmri, ditulis dengarAmri
¢) Nama PengarangAbdul Rahman dan Yulia Devita ditulis dengarRahman,

A dan Y. Devita.
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d) Nama pengarangJoseph N. Pelton dan John Burctditulis denganJoseph,
J.N and J. Burch

e) Nama PengarangMardias Boesmar, Ahmad Kamal, Rony Sanjaya, Moenir,
ditulis dengan Boesmar, M., A. Kamal., R. Sanjaya dan Moenir.

f) Nama pengarangLarry Long, Marilyn Meyer, Joseph N. Pelton, danBudi
Sutedjo, ditulis dengan Long, L., M. Meyer., J.N Pelton and B. Sutedjo.

f.  Bila sumber bacaan itu tidak ada pengarangnya selagai pengganti pengarang kita
ganti dengan lembaga yang menerbitkannya. Penajsaharus lengkap, tidak boleh
disingkatkan.

Misalnya:

APTIKOM : Asosiasi Perguruan Tinggi Komputer

Kopertis : Koordinasi Perguruan Tinggi Swasta, dll.

2. Tahun Terbit
Tahun terbit diisi dengan tahun buku, jurnal, vilghgrosiding laporan dll diterbitkan. Bila
ada sebuah buku dengan beberapa kali edisi pemerhibaka yang dipakai adalah tahun

penerbitan terakhir.

3. Judul

Judul yang dibuat dalam daftar pustaka maksuddgkah :

a. Sumbernya buku / text boak, maka yang dimaksudabdaldul buku atau text-book itu
sendiri.

b. Sumbernya makalah seminar, maka yang dimaksud deuadal adalah judul makalah.

c. Sumbernya prosiding, journal, Bulletin, majalahgbsite dan sejenisnya maka
maksudnya adalah judul aartikel yang dalamnya ghikut

d. Ketentuan penulisan judul adalah :

1. Apabila judul buku dan text book, maka semua hamiél judul ditulis dengan
huruf kapital.

2. Apabila judul artikel (majalah, journal, bulletiprosiding dll), maka penulisan
huruf besar pada awal kata adalah untuk awal kglineama orang dan nama-
nama lain yang sesuai dengan Ejaan Yang Disemiamn&YD)

4. Penerbit :
Ditulis dengan nama penerbit buku atau lembagang ymenduplikasi artikel tersebut.

Biasanya dilengkapi dengan edisinya.
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Kota Penerbit Ditulis dengan kota tempat penentitaku atau artikel yang digunakan.
Dalam penulisan daftar pustaka juga kadang — kad#aggkapi dengan identitas Lin seperti :

Jumlah halaman, No. Halaman, volume, dll.

Misalnya:

Kalau buku / text-book dibelakangnya ditambahkamgde jumlah halaman buku itu sendiri. Bila
buku itu isinya400 halamanmakaditulis : pp 400 (kalau bahasa asing) atau 400 hirfkalau
bahasa indonesia).

Kalau artikel yang ada dalam sebuah kumpulan byjkmnal, bulletin, prosiding atau yang
sejenisnya biasanya dilengkapi dengan volume (Moljpor dan halaman.

Misalnya:

Volume 10 No. 2 pada halaman 124-140, maka ditulis/ol 10 (2) : 124-140

Contoh penulisan daftar pustaka :

Dari makalah seminar :

Pengarang . Ir. Junaedi Utomo M.Eng

Tahun 12001

Judul Makalah . Investment Management for Infororaff echnologi, Strategy and
Planning.

Penyampaian : Seminar Nasional Computec

Kota tempat seminar  : Bandung

Yaitu:
Utomo, J. 2001. Investment Management for Informatin Technologi, Strategy and

Planning. Makalah Seminar Nasional. Computec. Bandug

Dari artikel :

Sumber artikel : Bulletin Jendela Informatika

Volume : 1, No. 4, terdapat pada halaman 55-60

Pengarang . Ir. Junaedi Utomo, M. Eng.

Tahun terbit : 2002

Kota : Jakarta

Judul Artikel : Strategi Implementasi teknologidnfnasi Mendukung Peningkatan

kerja perusahaan.
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Yaitu:
Utomo, J. 1986. Strategi Implementasi teknologi imfrmasi Mendukung Peningkatan kerja

perusahaan. Bulletin Jendela Informatika. Vol 1 (4). 55-60

Dari text book :

a. Judul buku . Information systems, theory and paagcbleh John
Burch.
Penerbit : John Willyand Sons,. Tahun 1986. halam#&u 483 halaman. Edisi ke
-3

b. Buku Dasar-dasar llImu Komputer oleh Abdul Razakang diterbitkan oleh Mizan,
Jakarta tahun 2001 dengan jumlah halaman 257.
Yaitu:
Razak, A. 2001. Dasar-dasar llmu Komputer. Mizan Edi ke-4. Jakarta.257 halaman.
Lebih lengkap contoh penulisan dapat dilihat paaapiran 19.

B. Lampiran
Lampiran merupakan bahan-bahan, data-data atappuojelasan yang belum disampaikan pada

bahagian isi, sementara hal-hal tersebut sanghtibengan, menjelaskan serta memperkuat bagiaugsasr
Akhir. Lampiran dapat berupa sebuah narasi, sepvasedur, sebuah tabel, gambar dan illustrasi yainn
Cara penulisannya disesuaikan dengan cara penuf@ag telah umum. Termasuk Gann Chart sebagai
jadwal pelaksanaan penelitian.

Nomor halaman lanjutan halaman sebelumnya daratidengan angka.

Ingat ! Setiap ada gambar dan tabel — tabel
HARUS diberi penjelasan, anggap pembaca
itu tidak tahu apa-2 dan NIATKANLAH
bahwa pembaca harus mendapat ilmu saat
selesai membaca sdr ini
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Pedoman ringkas:
Seharusnya:
Untuk meneliti harus ada MASALAH
(tidak dimulai dari judul)
Sedangkan MASALAH adalah
Perbedaan / GAP antara keadaan sekarang dengan yang
diinginkan / seharusnya
Dengan demikian penelitian sdr/i adalah
untuk mengurangi atau bahkan menghilangkan PERBBED feksebut
jadi isi uraian cerita Bab | harus merujuk kerurtersbut !
sebagai berikut:
ceritakan / uraikan tentang keadaakarang
ditempat sdr akan meneliti tentang aktifitas / kéayh Sl yang
mungkin masih serba manual usahakan ceritanyayamgandung
banyak dokumen, bukan kegiatan fisik,
baru kemudian ceritakan atau uraikan keadaan géngjnkan
(setelah nantinya dikomputerisasi), jadi uraikga santang
kemampuan dan kecanggihan komputer dalam melakidgiatan
pencatatan, penyimpanan, pembuatan laporan, dadistrdsusian
laporan tersebut.
Sehingga sdr akan dapat dengan mudah menyimpu&sanekenapa
dipilih judul atau topik tersebut dan merumuskarsatah dan tujuan

serta konstribusi bagi perusahaan.

Atau dibalik, uraikan yang diinginkan dulu baru gaada sekarang !
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Atau pedomani diagram berikut:

Didukung Didukung
Teori-2 Teori-2

T !

Kenyataan sekaran
Seharusnya / yg y g
o / fenomena
diinginkan

Ada perbedaan ?
Y

Rumuskan

Masalah Saran — saran,
Batasan Sistem
A
Y
Tujuan %}> - .
Hasil testing,
jadikan kesimpulan

Y
H H A

Kontribusi Bab

/ Manfaat a

PEMBAHASAN
Pustaka ——
Kerangka
Pemikiran
Hipotesa Metode Analisis
Penelitian Data

*) Sesuai jenis penelitian yang dilakukan, makaudugisi Tugas Akhir mahasiswa AMIK “TRI DHARMA”

untuk kerangka pemikiran, hipotesa, dan analisia Hersifat opsional (bisa ada, bisa tidak ada)
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%F Seharusnya kesimpulan dirumuskan setelakukian implementasi / penerapan ditempat penglitia
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V. TATA LAKSANA SIDANG TUGAS AKHIR

AMIK “ TRI DHARMA “ mewajibkan setiap mahasiswanymtuk melakukan penelitian dan menuangkan

Tugas Akhir diakhir jenjang studinya. Untuk kemuddipertanggungjawabkan di depan dewan penguji pada

sidang Tugas Akhir yang bersifeamprehenship (menyeluruh).

V.1 Ketentuan Umum

a. Mahasiswa yang mengikuti sidang Tugas Akhir

Telah menyelesaikan semua matakuliah atau sksdiamgibkan
Tidak ada nilai E, dan nilai D maksimum 6 sks yangan matakuliah kelompok
pengembangan kepribadian (MPK) serta sebagiamigalk keilmuan dan keterampilan
(MKK)
Telah lulus seminar hasil dan "ujian kompetenatufan tersendiri)
Terdaftar dan telah melunasi uang kuliah dan peasya administrasi lainnya pada
semester saat itu.
Menyiapkan materi presentasi dengan power point sggenis
Telah mendapat rekomendasi dosen pembimbing unéuigikuti sidang
Menggunakan pakaian sesuai aturan
1. Laki- laki
Mengenakan jas, dasi, sepatu kantoran, berkadsdaéna bahan tidak jeans atau
sejenisnya, dan rambut tidak menutup telinga dah kaju.
2. Wanita

Mengenakan pakaian nasional (kebaya dan rambutglisd kecuali berjilbab)

b. Tim penyidang dan tata tertib persidangan meliputi

Tim penyidang terdiri atas 5 dosen, dimana 2 drantga adalah dosen pembimbing

Dosen pembimbing tidak menjadi ketua sidang

Sidang Tugas Akhir dilaksanakan secara tertutupy yédalam ruang sidang hanya ada tim
penyidang dan soerang mahasiswa yang akan disidang

Mengingat telah dilakukan seminar proposal sebej@anmaka tim penyidang tidak
diperkenankan melakukan perubahan terhadap badiagian Tugas Akhir yang
merupakan hasil seminar.

Tim penyidang harus memberi penilaian terhadap sisva yang disidang tidak mulai dari
nol karena Tugas Akhir yang telah mendapat rekoemirdbsen pembimbing sudah dapat

dinilai langsung.
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= Keputusan tim penyidang terhadap hasil sidang fa¢rsiutlak

= Tim penyidang diharapkan memberi saran / opsi “m&ngy sidang” pada periode yang
sama kepada mahasiswa yang bersangkutan apahilaasil sidang C, dengan dibebani
kewajiban melunasi syarat administrasi untuk sidaeggulang tersebut.

= Tanggal sidang dapat dianggap sebagai tanggaliyadislulusan.

V.2 Prosedur Pengajuan Tugas Akhir

Koordinasi proses pengajuan Tugas Akhir dilaksanakepenuhnya oleh program studi / jurusan,
dimulai sejak pengajugproposal awal, lalu diseminarkan secara terbuka, kemudian dilakskminar hasil
yang juga terbuka. Selanjutnya proposal yang t&dabkap (ada lampiran berita acara seminar aslgyan
diberikan pihak Program Studi / jurusan ) dan lidrjpermanen langsung menjadi dasar penyusunansTuga
Akhir.

Dengan proposal lengkap, maka mahasiswa langsapgt dnelunasi dana bimbingan dan sidang
pertama kebagian administrasi, setelah sebelumrgradapat konfirmasi dari pihak Program Studi (PS) /
Jurusan mengenai besar dananya. Apabila telahu#idak pelunasan, maka mahasiswa yang bersangkutan
membawa dokumen “tanda lunas” dan proposal lengkapihak PS untuk mendapatkan dua nama dosen
pembimbing dan “surat pengantar” ke dosen pembigntarsebut. Dosen yang ditunjuk sebagai pembimbing
Tugas Akhir sebelumnya telah mendapat Surat KepotySK) sebagai pembimbing Tugas Akhir dari
akademik yang ditandatangani minimal oleh wakilkebidang akademik.

Saat menghadap dosen pembimbing, maka mahasiswabgasangkutan membawa surat pengantar, kartu
bimbingan, proposal lengkap, dan “surat pernyakemsanggupan” yang harus ditandatangani masing-masin
dosen pembimbing untuk dikembalikan ke PS/Jurudatuk lebih jelasnya lihat gambar .1 berikut ini.
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DOSEMN

MAHASISWA ADM f FO JURUSAN KETLA FEMBIMBING
—
Bt Acara,
Sanines Proposal &
ré Lisan Dasar
Dans Skiipsi
Progicsal Hasil [ Kartu
f}?ﬂaﬁmiki L",'Tgﬂ:“ Bimaingan
& Targlia
* Prapasal Terid

Berita Acara
Dizisipkan &
Cajiket

Tarlid

Taniid & Buat
Kartu Bimnbingan

Telsh Luras,
Propasat Lengkap
& Tarjlid

Sip Luras Dana
Bknpsl [Banbngan
& Sdang 1)

Fariu

Bimbirgan

Slip Lunas Dana
Sktigsi (Ditkiingan
& Siclang 1}

Cek Berite Acare Asli,
Tenwkan  Dosen
Pembimbing, Bt Surat
Pangantsr & 5K

Fambirbing 14 2

Propass Terilid
Dargan Mame Dosan
Parhimting Tariers

Sl Lunas Dana
Skripsi [Bimbingan
& Sidang 1) Sﬂuugﬂg
T Wald
L Uik Dosan
o ;

Surat Pengantar
Diasen

Pernbimnbing 1 & 2

Eroposal Terjiid
Dangan Nama
Desan Pambimaing
Terter

Derggan Mama Dosen
Famaimbng Tartars

Zurat Pengantar
K Dasen
Prembimbing 14 2

Menghadap
Fembimbing & Bust
Surat Prrmyataan
Testah Mengedep &
Bisenijul Desan
Perrtimiing

Sural Perryatsan
Dosan Fembimbing
Selifu

Surat Pe
Diesan Pambrabirg
Seuju
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Gambar 1 : Prosedure Pengajuan Tugas Akhir
Lampiran 1 cara penulisan paragraf
1.1 Latar Belakang Penelitian
PT. X merupakan sebuah perusahaan yang berkardat gijakarta dan cukup berkembang dimana jumlah
pegawai + 1000 orang. Salah satu kantor cabang B@&rXda di bukit tinggi Sumatra Barat. Seiring dang
perkembanganya, perusahaan ini secara interna teelakukan evaluasi guna meningkatkan kesejalteraa
para pegawainya. Adapun salah satu usaha daridsipar adalah seba usaha, yaitu dalam bentuk yakg
menyediakan keperluan pokok dan barang kelontoahin§ga tentu saja type dan jenis barang yangadli ju
lebih murah juga untuk barang-barang tertentu péebelapat dilakukan secara kredit. Guna mengurangi
kendala dalam pelunasan cicilan pagi pembeliannigakaedit, pihak perusahaan melalui bagian keuangan
membat kebijakan yaitu langsung memotong gaji peggang bersangkutan, sebesar cicilan yang di vdjib
bayar.
Kegiatan pada koperasi di PT.X tersebut terutamantdransaksi dan laporan penjualan selama inhtela
ditunjang oleh peralatan komputer. Namun pada prpséicatatan dan penyimpanan data, serta pembuatan
dan pendistibusian laporan-laporan yang dihasilkelum sepenuhnya menerapkan teknologi ingormasi
tersebut secara optimal.
Sebagaimana di ketahui bahwa pada saat sekarargmputer secara meluas di masyarakat. Kemampuan
komputer terus mengalami peningkatan, baik darelagerngkat kers maupun perangkat lunak. Salah satu

pemangaatan komputer yang saat ini sangat berkenasitah dalam bidang komunikasi data,
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Lampiran 2. Posisi Pengetikan

Pinggi

kertas

Batas

4 cm
1
1
1
1
1
1
1
1
1
|
4cm
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
|
1
' 3cm
1
1
Lampiran B. Posisi Penomoran halaman

Nomor halaman

\

r

Pengetikan

Penomoran halaman bagian isi

dan penutup Tugas Akhir

Penomoran halhagian

awal / bab TughkkiA
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Lampiran 4. Contoh Penomoran Tabel

Tabel 3.4 Laporan Data Buku Perpustakaan Pergurimggi ABC

Kode Buku

Judul Buku

Pengarang

Thn_terbit

Lampiran 5. Contoh Penomoran Gambar
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Biodata

kode anggota
nama_anggota
alamat

jurusan

jekel

nahp

db_buku

db_pustaka

kode buku
judul_buku
penulis
penerhbit
tahun_terbit
jenis_buku
stock

lokasi

(

no_faktur
kode anggota
kode buku
kode skripsi
tgl_pinjam
jurmiah_pinjam

db_faktur

no faktur kembali

no faktur
tgl_dikembalikan
denda

skripsi

kode skripsi
judul_skripsi
penulis_skripsi
tahun_akademik
jenis_skripsi
lokasi_skripsi
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Lampiran 6. Contoh Kulit Luar Tugas Akhir

AKADEMIK MANAJEMEN INFORMATIKA KOMPUTER
AMIK "TRI DHARMA” PEKANBARU

Dibina oleh : Yayasan Perguruan Tinggi Riau

NPM
PROGRAM STUDI

PEKANBARU
2007
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Lampiran 7. Contoh Kulit Dalam Tugas Akhir

AKADEMIK MANAJEMEN INFORMATIKA KOMPUTER
AMIK "TRI DHARMA” PEKANBARU

Dibina oleh : Yayasan Perguruan Tinggi Riau

TUGAS AKHIR

Untuk Memenuhi Salah Satu Syarat Guna Mencapair@édademik

Sarjana Komputer Pada Akademik Manajemen Inforradti@mputer

Judul
Oleh
NPM
PROGRAM STUDI ...
PEKANBARU
2007
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Lampiran 8. Contoh Lembar Persetujuan

AKADEMIK MANAJEMEN INFORMATIKA KOMPUTER
AMIK "TRI DHARMA” PEKANBARU

Dibina oleh : Yayasan Perguruan Tinggi Riau
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PROGRAM STUDI :
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JUDUL

Pekanbaru ,........cccccoeeennnnn.

Menyetujui,
Pembimbing | Pembimbing Il
Mengetahui

Direktur AMIK "TRI DHARMA”

Mardainis, M.Kom
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Telah Memenuhi Persyaratan
Untuk Dipertahankan di Depan Dewan Penyidang
AMIK "TRI DHARMA”
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Lampiran 10. Bentuk Lembar Pernyataan
PERNYATAAN

Dengan ini saya menyatakan bahwa dalam Tugas Akhidak terdapat karya orang lain yang pernah
diajukan untuk memperoleh gelar sarjana di suatdaii, dan sepanjang pengetahuan saya juga tidak
terdapat karya atau pendapat yang pernah bahalss diau diterbitkan oleh orang lain, kecuali sedartulis

atau diacu dalam naskah ini dan disebutkan daldtarqaustaka.

Pekanbaru,.........ccccoeeeeieninnen.
Tdtgn

Nama Penulis
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NAMA
NPM
PROGRAM STUDI :
JENJANG PENDIDIKAN : Diploma 11l (D3)
JUDUL
Telah dilaksanakan sidang Tugas Akhir didepan dewampenyidang
yang dibentuk oleh AMIK "TRI DHARMA”
Pekanbaru ,.......c..ccccoevnnee.
Pembimbing | Pembimbing 11
Mengetahui

Direktur AMIK "TRI DHARMA”

Mardainis, M.Kom
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Lampiran 12. Contoh Kata Pengantar
KATA PENGANTAR
Bismillahirrohmanirohim

Puji dan syukur dipanjatkan kehadirat Allah sverkat Rahman dan Rahim-Nya Tugas Akhir ini dapat
diselesaikan sekalipun banyak kendala yang hartuasdédpi mulai pada saat penetapan proyek penelitian,
analisis dan pembahasan, sampai pada perancaragaamrkomputer.

Tugas Akhir ini disusun sebagai hasil penelitiasulk mendapatkan solusi atau langkah penyelesaian
terhadap masalah sistem informasi koperasi pegaada koperasi serba usaha Embun Pagi yang ada
dilingkungan PT.X, yang menerapkan sistem penjudedit dan pelunasan langsung dengan jumlah
nasabah yang terus meningkat. Sesuai ruang linglanelitian tesebut dirasakan mengandung tingkat
kesulitan yang tinggi terlebih adanya batasan wglihg ditentukan sehingga diakui bahwa ada baniekp
turut membantu agar Tugas Akhir ini mencapai tindkealitas yang diinginkan.

Sehubungan dengan bantuan dalam bentuk materigbunaspritual yang diterima secara langsung
maupun tidak langsung, maka sudah sepantasnya keedsnpatan ini untuk mengucapkan terima kasih
kepada :

1. Ir, Mardainis, M.Kom selaku ketua AMIK "TRI DHARMAYang telah......................
2. Ir, Syahrul, M.Sc selaku dosen pembimbing 1 yatahte..............

Semoga apa yang telah dilakukan dibalas oleh ABSMT dengan limpahan rahmat dan.................
Pekanbaru, Maret 2010
Ttd

Penulis
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